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Pendahuluan 
MP2KL adalah sistem yang dirancang untuk memudahkan peserta PKL 

dalam mencatat kegiatan harian selama masa PKL/Magang/Penelitian di 
BBPMP Provinsi Jawa Barat. Sistem ini juga membantu pengelola dalam 
memonitoring peserta. Berikut fitur-fitur yang dapat digunakan oleh peserta, 
antara lain: 

1.​ Jurnal Harian, Fitur ini memungkinkan peserta untuk mencatat 
kegiatan harian selama periode PKL/Magang/Penelitian. 

2.​ Download Biodata dan Surat Pernyataan, Peserta dapat mendownload 
biodata dan surat pernyataan. 

Kontak Admin 
Jika ada kendala/bug/error dapat menghubungi admin ke email 

admin@bbpmpjabar.info, terima kasih. 
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Panduan Penggunaan Sistem 

1.​ Pengisian Formulir Biodata 

Sebelum dapat mengakses sistem, peserta wajib melakukan pengisian 
formulir biodata. 
Langkah-langkah: 
a.​ Akses halaman pendaftaran peserta melalui tautan 

https://pkl.bbpmpjabar.info/pendaftaran. Berikut tampilan halaman 
pendaftaran: 

 
          Gambar 1.​ Halaman Pendaftaran 

b.​ Isi form secara lengkap dan benar. 
c.​ Klik tombol “Submit” untuk menyimpan data. Jika pendaftaran berhasil, 

sistem akan menampilkan notifikasi berhasil. 

 
          Gambar 2.​ Notifikasi berhasil daftar 
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2.​ Verifikasi Alamat Email 

Setelah pengisian biodata berhasil, peserta wajib melakukan verifikasi 
alamat email. Verifikasi alamat email dilakukan untuk memastikan bahwa 
alamat email yang digunakan peserta valid dan aktif. 
Langkah-langkah: 
a.​ Buka kotak masuk (inbox) email yang telah didaftarkan. 
b.​ Cari pesan email selamat datang yang dikirimkan oleh sistem. Pada 

pesan email ini juga terdapat melampirkan biodata dan surat pernyataan 
yang bisa diunduh. Berikut contoh pesan emailnya: 

 
          Gambar 3.​ Pesan email selamat datang 

c.​ Klik tombol “Verifikasi Email” yang tersedia di dalam email. 
d.​ Jika berhasil maka sistem akan mengarahkan ke halaman login. 
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          Gambar 4.​ Halaman login 

Catatan : Jika dalam 1x24 jam email verifikasi tidak terkirim, maka bisa 
menghubungi admin agar akun peserta bisa diverifikasi. 

 

3.​ Login Peserta 

Setelah email berhasil diverifikasi, peserta dapat melakukan login ke 
sistem. 

Langkah-langkah: 
a.​ Buka halaman login melalui tautan https://pkl.bbpmpjabar.info/login. 
b.​ Masukkan alamat email dan kata sandi yang telah terdaftar. 
c.​ Klik tombol “Masuk”. 
d.​ Apabila data yang dimasukkan benar, sistem akan menampilkan 

halaman dasbor peserta. 
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          Gambar 5.​ Halaman dasbor peserta 

 

4.​ Dasbor Peserta 

Pada halaman dasbor, sistem akan menampilkan informasi berikut: 
a.​ Statistik pengisian jurnal. 
b.​ Profil peserta.​

Pada bagian profil ini peserta dapat mengunduh biodata dan surat 
pernyataan dengan mengklik tombol Download Biodata. Lalu peserta 
juga bisa mengedit profil dengan mengklik tombol Edit Profil. 
 

5.​ Pengisian Jurnal Harian 

Jurnal harian digunakan sebagai laporan kegiatan 
PKL/Magang/Penelitian yang harus diisi oleh peserta setiap masuk kerja. 
Langkah-langkah: 
a.​ Login ke sistem. 
b.​ Pilih menu jurnal harian. 
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          Gambar 6.​ Halaman jurnal harian 

c.​ Untuk menambahkan jurnal, peserta dapat mengklik tombol “Buat 
Jurnal” atau mengklik tanggal yang akan diisi jurnal. 

d.​ Isi form jurnal harian dengan data berikut: 
●​ Tanggal masuk 
●​ Kegiatan yang dilakukan 
●​ Rincian kegiatan (opsional) 
●​ Lampiran (opsional) 
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          Gambar 7.​ Form tambah jurnal harian 

e.​ Klik tombol “Tambah” untuk menyimpan data. Jurnal harian yang sudah 
berhasil dibuat akan tampil pada daftar dan kalender jurnal harian. 
 

6.​ Mengubah/Menghapus Jurnal Harian 
a.​ Pada daftar atau kalender jurnal harian, pilih jurnal yang akan 

diubah/dihapus. 

 
          Gambar 8.​ Pop up detail jurnal harian 

b.​ Lalu klik tombol “ubah” atau “hapus”. 
c.​ Konfirmasi pengubahan/penghapusan. 
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