MP2KL
BUKU PANDUAN - PESERTA

Versi 1.2.0



DAFTARISI

DAFTAR ISLoooverrreereeveeeeeeeesessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssesees
DAFTAR GANBAR ... eiiisisisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss
PENAQNUIUATL....oeeeeevieevevsseneeenereneensessssssssssssssss st ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 2
KONEAK AGTTUIL ovvtvvvvvveememmmmmmsssassssssssssssssssesss e sseesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesees 2
Panduan Penggunaan SISTEIML.....mmmmmmmsmmmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss
1. Pengisian FOrMULUT BIOAAta..........uuuuummmmmmmermerreereeerereesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseseees
2. Verifikasi Alamat EMQil.........rrrrrrrrrrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 4
3. LOZIN PESEITA....covvevvueuemccerrerevsimsassseceesessssmssssmsssssssssssssssssssnsssssssssssssssansnsssssssssssssssnnmnnessse
4. DashOr PESEIMA. ..o
5. Pengisian JUrNal HATIAm..........eueemmmmmmmmmmsssssssssssssssssssssssssssssseseesssssssssssssssssssssssssssnssssses 6
6. Mengubah/Menghapus Jurnal Harian..........nnsseeeeesssssssssssssssenes

DAFTAR GAMBAR

Gambar 1. Halaman Pendaftaran . e
Gambar 2. Notifikasi Derhasil daftar...... i mmeeeieeeseeeeeseeessssssssssssssssssssssssssssesesssssssees
Gambar 3. Pesan email selamat datang
Gambar 4. Halaman login.
Gambar 5. Halaman dasbor peserta
Gambar 6. Halaman jurnal Narian...eeeeeeeeeeeeeeeersssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss
Gambar 7. Form tambah jurnal harian ; OSSO
Gambar 8. Pop up detail jurnal harian..




Pendahuluan

MP2KL adalah sistem yang dirancang untuk memudahkan peserta PKL
dalam mencatat kegiatan harian selama masa PKL/Magang/Penelitian di
BBPMP Provinsi Jawa Barat. Sistem ini juga membantu pengelola dalam
memonitoring peserta. Berikut fitur-fitur yang dapat digunakan oleh peserta,
antara lain:

1. Jurnal Harian, Fitur ini memungkinkan peserta untuk mencatat
kegiatan harian selama periode PKL/Magang/Penelitian.

2. Download Biodata dan Surat Pernyataan, Peserta dapat mendownload
biodata dan surat pernyataan.

Kontak Admin

Jika ada kendala/bugferror dapat menghubungi admin ke email

admin@bbpmpjabar.info, terima kasih.


mailto:admin@bbpmpjabar.info

Panduan Penggunaan Sistem

1. Pengisian Formulir Biodata

Sebelum dapat mengakses sistem, peserta wajib melakukan pengisian
formulir biodata.

Langkah-langkah:

a. Akses halaman pendaftaran peserta melalui tautan
https://pkl.bbpmpjabar.info/pendaftaran. Berikut tampilan halaman
pendaftaran:

FORM BIODATA PESERTA PKL/MAGANG/PENELITAN .

@ Identitas Peserta 02 Infermasi Sekolah 03 Pernyataan
Email Wama Lengkap’ Tempat. Tanggal Lahir”

Tempat lahir Tanggal lahir
Mo Induk Siswa” Kelas/Semester” Jurusan Program Keahlian™ Ne. Telp/HP"

il salah satu opsi

Jenis Kelamin' Agama’ Alamat Rumah’ Pas Foto”
Laki-taki Filih salsh sat

Perempuan

RAMAH

Gambar 1. Halaman Pendaftaran

b. Isi form secara lengkap dan benar.

c. Klik tombol “Submit” untuk menyimpan data. Jika pendaftaran berhasil,
sistem akan menampilkan notifikasi berhasil.

©

Pendaftaran Berhasil!
Terima kasih telah mengisi formulir biodata
peserta PKL/Magang/Penelitian. Untuk login,

silakan gunakan email dan No. Induk Siswa
sebagai password.

Tutup Login Sekarang

Gambar 2. Notifikasi berhasil daftar


https://pkl.bbpmpjabar.info/pendaftaran

2. Verifikasi Alamat Email

Setelah pengisian biodata berhasil, peserta wajib melakukan verifikasi
alamat email. Verifikasi alamat email dilakukan untuk memastikan bahwa
alamat email yang digunakan peserta valid dan aktif.

Langkah-langkah:

a. Buka kotak masuk (inbox) email yang telah didaftarkan.

b. Cari pesan email selamat datang yang dikirimkan oleh sistem. Pada
pesan email ini juga terdapat melampirkan biodata dan surat pernyataan
yang bisa diunduh. Berikut contoh pesan emailnya:

Selamat Datang di MP2KL e

o MP2KL ® Tue, Apr 28, E5IAM(1dayage) T @ 4

MP2KL

Selamat Datang, Niko!

ndaftar sebagai peserta PKL/Magang/Penelitian di
BBPMP Provinsi J Kami telah melampirkan biodat

dan surat pernyataan dalam email ini sebagai bukti pendaftara
Silahkan dibaca dan diikuti petunjuk yang tertera pada surat

pernyataan tersebut

Terima kasih tels|

Anda.

Untuk pencatatan kegiatan (jumal harian) selama masa PKL/Magang/
Penelitian, Anda dapat menggunakan sistem MP2KL yang dapat diakses
melalui tautan https://pkd.bbpmpiabarinfo. Berikut adalah informasi

Untuk mengaktifian akun dan dapat mulai menggunakan sistem
email Anda terlebih dahulu dengan mengklik tombol

Jika Anda mengalami kesulitan atau memiliki pertanyaan, silahkan
untuk menghubungi kami

One attachment « Scanned by Gmail © (8} Add to Drive

Gambar 3. Pesan email selamat datang

c. Klik tombol “Verifikasi Email” yang tersedia di dalam email.
d. Jika berhasil maka sistem akan mengarahkan ke halaman login.



@ Kemendike

Masuk ke akun Anda

Alamat email

Kata sandi’

Masuk

Gambar 4. Halaman login

Catatan : Jika dalam 1x24 jam email verifikasi tidak terkirim, maka bisa
menghubungi admin agar akun peserta bisa diverifikasi.

3. Login Peserta

Setelah email berhasil diverifikasi, peserta dapat melakukan login ke
sistem.
Langkah-langkah:
Buka halaman login melalui tautan https://pkl.bbpmpjabar.info/login.
Masukkan alamat email dan kata sandi yang telah terdaftar.
Klik tombol “Masuk”.
Apabila data yang dimasukkan benar, sistem akan menampilkan
halaman dasbor peserta.

on o


https://pkl.bbpmpjabar.info/login

< @ remen

& Dasbor Dasbor
M K
ﬁe!amal Datang [ MP2KL Tentang Aplikasi
Jurnal Harian ko a2 Buku Panduan
Apil 2026
Profil Peserta [® pownload Biodata Edit Profil
Nama Lengkap Mo. Induk Siswa
Niko 1234567
Tempat, Tanggal Lahir No. Telp/HP
Bandung, 01Jan 2006 08123456789
Kelas Jenis Kelamin
i
durusan Agama
Teknik Informatika Islam
Alamat Rumah
Jin. batujajar
Penempatan Waktu Prakerin
28 Apr 2026 5.d. 28 May 2026
GurufDosen Pembimbing No. Telp/HP Pembimbing
Sekolah/Perguruan Tinggi Telepon Sekolah/PT
SMKN 1 Batujajar 022123456
Emall Sekolah/PT Alamat Sekelan/PT
smknibatwjajar@gmail.com Jin. Batujsjar no 1

Gambar 5. Halaman dasbor peserta

4. Dasbor Peserta

Pada halaman dasbor, sistem akan menampilkan informasi berikut:

a. Statistik pengisian jurnal.

b. Profil peserta.
Pada bagian profil ini peserta dapat mengunduh biodata dan surat
pernyataan dengan mengklik tombol Download Biodata. Lalu peserta
juga bisa mengedit profil dengan mengklik tombol Edit Profil.

5. Pengisian Jurnal Harian

Jurnal harian digunakan sebagai laporan kegiatan
PKL/Magang/Penelitian yang harus diisi oleh peserta setiap masuk kerja.
Langkah-langkah:

a. Login ke sistern.
b. Pilih menu jurnal harian.



< @Ksmendikﬂasmen o0

5 Dasbor Jurnal Harian > Daftar

Jurnal Harian
Manajemen PKL ~ .

®  Jurnal Harian ' "
Filter aktif  Tanggal Masuk: Harl Il »
Kegiatan Tanggal Masuk -

X
Tidak ada data yang ditemukan
e (D April 2026 s [ |
n ui Min

*Terisk 0 ®Belum: 2

Gambar 6. Halaman jurnal harian

¢. Untuk menambahkan jurnal, peserta dapat mengklik tombol “Buat
Jurnal” atau mengklik tanggal yang akan diisi jurnal.

d. Isiform jurnal harian dengan data berikut:

Tanggal masuk

Kegiatan yang dilakukan

Rincian kegiatan (opsional)

Lampiran (opsional)



Buat Jurnal

Tanggal Masuk”

20/04/2026 09:54

‘Serat & Jaluhkan berkas Anda atau Jelajani

Unggah tampiran (opsional) terkait kegiatan Anda. Maksimum 2 fite, masing-masing maksimal ZMB.

- Tambah & tambah lainnya Batal

Gambar 7. Form tambah jurnal harian

e. Klik tombol “Tambah” untuk menyimpan data. Jurnal harian yang sudah
berhasil dibuat akan tampil pada daftar dan kalender jurnal harian.

6. Mengubah/Menghapus Jurnal Harian

a. Pada daftar atau kalender jurnal harian, pilih jurnal yang akan
diubah/dihapus.

Lihat Jurnal

Tanggal Masuk

18/12/2025 10:00

Kegiatan

Testing sistem MPZKL

Rincian Kegiatan

stuhkan berkas Anda al f

Unggah lampiran (opsional) terkait kegiatan Anda. Maksimum 2 file, masing-masing maksimal ZMB.

Y -

Gambar 8. Pop up detail jurnal harian

b. Lalu klik tombol “ubah” atau “hapus”.
c. Konfirmasi pengubahan/penghapusan.
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